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mellanrum och éka‘étt mellanmm.

Riittelse som skall goras Kc;rn]a(ktur— L
EEe 1 texten I marginalen
Ta bort ett eller flera tecken eller ord Q?\ Det finns fiard for ménga ord och HAa»
(deleatur) tecken.| |
Byt ett eller flera tecken 1]1 l T ’l T |Hér skaen hokstav hytas ut Il &
och flera tecken gas in. l Jfog
Byt ett eller flera ord eller delar av ord H H H‘ Ett ord och flerh del av ett Hen
= ord skjHd riittas. Ha
Foga in ett eller flera ord L Ettlgaknas. k ord
Foga in en eller flera rader — #— |1 Januari o—2. Februari
3. Mars
Flytta om tva tecken n Tvi bokstaver sﬂ: byta plats. n
Flytta om flera tecken eller ord I Hir ska tva ord|plats|bvta U
Flytta ord, rader eller stycken Fér att flytta ett eller fleragstycken
d anvands det har korreksfrtecknet. : ?\
aig. hela rader ellg
Flytta om rader E lats, anvands det hir tecknet. E
ar tva eller flera rader maste b
Flytta om flera ord 123 4 |Fleraplits bta ord madte 1234
Oka mellanrum mellan tecken eller ord Hir ska man bade fogafn eft Y

Minska mellanrum mellan tecken eller ord

DessaTmellﬂ:nrum ar f'dr'ps,tora

o ] Y —<|“

Ta bort mellanrum mellan tecken eller ord Mella.n:)mmet ska tas bort helt. C

Ta bort savil tecken som mellanrum Ta bort binde:l:strecket I ’i?'

Ta bort tecken men behéll mellanrum Ta bort tecknet mellan tvék)rd. #’17‘

Oka mellanrum mellan rader < Avstindet mellan raderna P
masle OEBS.

Minska mellanrum mellan rader 5 Hir ar det for stort avstand: -
mellan raderna

Ho;j eller sink text . LI De%ﬁm_ .

In- och utdragning

en forsta raden masta dras in till
Gger medan tredje raden maste
dras ut till vanster.

Rak héger- eller vinstermarginal

Den hir texten har ojimn "
hégerkant och méste réittas till.

-
.
|
Centrera C 3 [Den hiir texten ska centreras’] C 3
Nyit stycke B ... slutJNytt stycke ska borja har. | _[~
it (_) ‘ﬁgiﬂ_;i(gdet inte vara nytt stycke. C_)
Ritta avstavningsfel [: ] Pa detta satt f'qr marn irE C
¢ avstava och inte hell-
eEIpé detta sitt. j
Kursivera e Detta ord ska kursiveras.
Ta bort kursivering o Detta ord skaara kursivt.
Byt till eller behall gemener =~ UNESCO
Byt till eller behall versal eller kapital = = VERSALER och KAPITALER E =
Anvind fet stil O Det har@ar viktigt! @

[Anviind upphdijt tecken ~ Nottecknet ska vara upphéjt (l). | 1L

Anvind nedsankt tecken v COI! #ir en kemisk formel. |‘;’
Atertagning av korrigering Seanied D_;ﬁa_}ext har rattats felaktigt. )}(

Anm.: — Varje korrekturtecken 1 texten maste atfoljas av ett 1 marginalen, annars kan réttelsen 14tt glémmas av.

— Ringa in kommentarer for att visa att de inte skall tryckas.
— Da flera tecken ska rittas 1 ett ord ar det bittre att skriva om hela ordet, sérskilt om det dr kort.




